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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber 
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 

SOCIAL 
 
El Decreto 420 de marzo 18 de 2020, emitido por el Ministerio del Interior, donde se imparten 
instrucciones en materia de orden público debido a la emergencia sanitaria generada por la pandemia 
de COVID-19, en su artículo 3, establece el toque de queda de niños, niñas y adolescentes, siendo esta 
la población que en su mayoría es atendida por las Instituciones Educativas del País, que el Ministerio 
de Educación a través de la Directiva 05 de marzo 25 de 2020, entrega orientaciones a las Instituciones 
Educativas (Fondo de servicios educativos), con el fin de ofrecer estrategias para las Instituciones 
Educativas, en la flexibilización del currículo y el plan de estudios atendiendo a las condiciones 
Sanitarias. 
 
Que bajo estos presupuestos legales y reglamentarios se ha establecido la necesidad de contratar el 
servicio de reproducción copias a blanco y negro en papel bond de 75 gr en tamaño oficio, a una cara 
para paquetes de guías pedagógicas de preescolar a once, como estrategia pedagógica en la 
flexibilización del currículo y el plan de estudios, atendiendo las condiciones de la emergencia sanitaria 
por el covid-19, que nos obliga al trabajo académico en casa y teniendo en cuenta las competencia 
directa del sector y condiciones tecnológicas de la comunidad educativa de todas las sedes 
institucionales. 

 
IMPACTO INSTITUCIONAL   

 
REGULATORIO 
Decreto 1290 de 2009. 

 
TECNICO:  
Objetivo General: Garantizar la reproducción de las guías pedagógicas desarrolladas por el personal 
docente, que serán entregadas a todos los estudiantes de la institución educativa, con el propósito de 
contribuir en el desarrollo de sus labores académicas desde casa. 
 
Objetivo Específico: Adquirir el servicio de reproducción copias a blanco y negro en papel bond de 75 
gr en tamaño oficio, a una cara para paquetes de guías pedagógicas de preescolar a once, como 
estrategia pedagógica en la flexibilización del currículo y el plan de estudios, atendiendo las 
condiciones de la emergencia sanitaria por el covid-19, necesario en la institución.  

 
 
 

ASPECTOS GENERALES 
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Ficha Técnica: 

 

ADQUISICION DE MATERIAL PEDAGOGICO 

 

Código: 82121701 
Cantidad: 1150 
Descripción: Paquetes de guías por 179 copias a blanco y negro en 

papel bond de 75 gr, tamaño oficio, impresas a una cara, grapadas, 

para los grados de preescolar a once. 

 
Embalaje: Se entregaran paquetes de guías por 179 copias, debidamente grapadas por paquete. 
 
Lugar de ejecución o entrega 
 
La entrega de los elementos  a adquirir  debe hacerse en la sede principal  de la Institución Educativa 
Técnica General Roberto Leyva  del Municipio de Saldaña- Tolima. 
 
Cronograma 
 

Actividad 

DIAS 

1 2 3 4 5 6 7 

Entrega del 
producto 

    X   

 
 
 
 
La Institución Educativa Técnica General Roberto Leyva  analizo la oferta del escenario comercial en 
el ámbito local, identificando los siguientes proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – 
RUES, con las siguientes características: 
 
 

RAZON SOCIAL C.C / NIT ACTIVIDAD ECONOMICA          (CIIU V 4) 
TIPO DE 

SOCIEDAD 

JOSE APOLINAR 
DIAZ MAYORGA 

14.220.318 C1811 Actividades de impresión. Persona Natural 

ESTUDIO DE LA OFERTA 
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SERGIO GEOVANI 
MARTINEZ RADA 

5.971.648 C1811 Actividades de impresión. Persona Natural 

 
 
 
  
La Institución Educativa Técnica General Roberto Leyva, no presenta demanda de este tipo. 
 
 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto 

que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para 

su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual 
para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia 
Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro 
contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron 
solicitudes de cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales 
cotizaciones y procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  

SERVICIO DE REPRODUCCION DE GUIAS PEDAGOGICAS 

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 

COTIZ No 001 
José Apolinar 

Díaz 

VALOR 
UNITARIO 

COTIZ No 002 
Sergio 

Geovani 
Martínez 

PROMEDIO 
PROMEDIO 

TOTAL 

1 

PAQUETES DE GUIAS 
POR 179 COPIAS A 
BLANCO Y NEGRO 
EN PAPEL BOND DE 
75 GR, TAMAÑO 
OFICIO, IMPRESAS A 
UNA CARA, 
GRAPADAS, PARA 
LOS GRADOS DE 
PREESCOLAR A 
ONCE. 

1150 15000 17.250.000,00 15.250,00 17.537.500,00 34.787.500,00 17.393.750,00 

TOTAL ………………………………………………….. 17.250.000,00   17.537.500,00   17.393.750,00 

 
 
NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  
 
 
 
 

HERNAN SIGIFREDO RUBIO VIVAS 
Rector- Ordenador del Gasto  
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