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ESTUDIO DEL SECTOR  PARA PROCESO  
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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber de las 
Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la perspectiva legal, 
comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 
 

 
 

 
SOCIAL 
 
Cada año, la Institución Educativa, dentro de las actividades y en aras del cumplimiento de sus funciones 
misionales y la realización de labores  académicas, deportivas y administrativas por parte de los estudiantes, 
docentes y administrativos que se desempeñan en esta Institución, y en el entendido que el éxito en el manejo y la 
realización de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos 
físicos, suministros y herramientas necesarias para cada uno de los procesos, para lo cual se hace necesario 
contratar la adquisición de kits de diplomas para los graduados de la promoción 2022, necesario en la institución 
que garanticen el cumplimiento de su Objeto Social. 
 
 
IMPACTO INSTITUCIONAL   
 
"A partir de las labores en las áreas directivas, administrativas y académicas se requiere el suministro de diplomas 
para la graduación de la vigencia 2022, con el fin de llevar a cabo la promoción de estudiantes en cumplimiento de 
la normatividad vigente y la realización del acto protocolario que incentiva y reconoce el esfuerzo de los niños y 
jóvenes en su quehacer académico y simboliza la culminación de una etapa en sus vidas." 
 
 
REGULATORIO 
 
Decreto Único Reglamentario 1072 de 2015. 
 
 
TECNICO:  
 
Objetivo General:  
 
FACILITAR LAS HERRAMIENTAS A LOS DOCENTES Y PLANTEL EDUCATIVO, POR LOS LOGROS Y METAS 
OBTENIDAS DE LOS ESTUDIANTES DURANTE LA VIGENCIA 2022. 
 
Objetivo Específico:  
 
COMPRA DE MATERIAL IMPRESO RELACIONADO CON KITS DE GRADUACION, IMPRESION DE HOJAS 
PARA EL OBSERVADOR DE ESTUDIANTES ENTRE OTROS, ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA 
INSTITUCION Y GRADUACIÓN DE LOS ESTUDIANTES PROMOCIÓN 2022. 
 
 

ASPECTOS GENERALES 
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Ficha Técnica: 
 

ITEM DESCRIPCION COD UNSPSC U/M CANTIDAD 

1 

DISEÑO Y SUMINISTRO DE 1000 HOJAS TAMAÑO 
OFICIO EN PAPEL DE 75 GRAMOS IMPRESAS A 
COLOR A DOS CARAS PARA OBSERVADOR DEL 
ESTUDIANTE, (INFORMACION DEL ESTUDIANTE) Y 
SEGUIMIENTO DE CONVIVENCIA ACADEMICA. (2000 
IMPRESIONES) 

82121702 UNIDAD 1000 

2 

DISEÑO Y SUMINISTRO DE 1000 HOJAS TAMAÑO 
OFICIO EN PAPEL DE 75 GRAMOS IMPRESAS A 
COLOR A DOS CARAS PARA SEGUIMIENTO DE 
CONVIVENCIA ACADEMICO. (2000 IMPRESIONES) 

82121702 UNIDAD 1000 

3 

CARPETA EN PASTA DURA, MARCADA NOMBRE 
INSTITUCION, IMPRESA EN COLOR DORADO. 
DISEÑO Y ELABORACION DE DIPLOMA TAMAÑO 
OCTAVO DE 180 GRS, EN ASTROSILVER CON EL 
ESCUDO A COLOR Y MARCADO. 
DISEÑO Y ELABORACION DE 2 ACTAS DE GRADO 
TAMAÑO CARTA IMPRESAS A COLOR EN OPALINA 
PIEL DE ANGEL. 
(INCLUYE MEDALLA MEJOR BACHILLER, MEDALLA 
MEJOR ICFES Y UNA MEDALLA PARA CADA 
BACHILLER, PARA 111 BACHILLERES) 

60101606 KIT 111 

4 
DISEÑO Y ELABORACION DE 400 TARJETAS DE 
INGRESO A LA CEREMONIA. (INCLUYE TARJETAS 
PEQUEÑAS DE PARTICIPACION) 

60101606 UNIDAD 400 

5 
SUMINISTRO DE 60 MEDALLAS DE EXALTACION 
MARCADAS 

49101701 UNIDAD 60 

 
Lugar de ejecución o entrega 

 

Los elementos se entregaran en la planta física de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA GENERAL 

ROBERTO LEYVA, ubicada en la Carrera 9º E con calle 11 Barrio Bonanza del municipio de Saldaña – Tolima.  

 

Nº de Estudiantes 
Beneficiarios 

111 

 
 
Cronograma: La ejecución del contrato tendrá una duración de Tres (03) días calendario 
 

ACTIVIDAD 
DIAS 

1 2 3 

ENTREGA DE LOS 
ELEMENTOS 

X X X 
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La INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA GENERAL ROBERTO LEYVA analizó la oferta del escenario 
comercial en el ámbito local, identificando los siguientes proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – 
RUES, con las siguientes características: 
 

RAZON SOCIAL NIT ACTIVIDAD ECONOMICA       (CIIU V 4) 
TIPO DE  

SOCIEDAD 

MARBELY ELIANA 
MEJIA ORDONEZ 

52.116.735-3 

1811 Actividades de impresión 
4741 Comercio al por menor de computadores, 
equipos periféricos, programas de informática y 
equipos de telecomunicaciones en establecimientos 
especializados 
9511 Mantenimiento y reparación de computadores y 
de equipo periférico 
4761 Comercio al por menor de libros, periódicos, 
materiales y artículos de papelería y escritorio, en 
establecimientos especializados 

Persona 
Natural 

SANDRA ROCIO 
BASTO GARCIA 

65.770.252-9 

6201 Actividades de desarrollo de sistemas 
informáticos (planificación, análisis, diseño, 
programación, pruebas) 
6202 Actividades de consultoría informática y 
actividades de administración de instalaciones 
informáticas 
6311 Procesamiento de datos, alojamiento (hosting) y 
actividades relacionadas 
4741 Comercio al por menor de computadores, 
equipos periféricos, programas de informática y 
equipos de telecomunicaciones en establecimientos 
especializados 

Persona 
Natural 

 
 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto que por la 

experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para su asignación y 

mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual para la 
Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente; 
la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro contrato objeto del presente 
proceso de selección, así:  

RIESGOS PREVISIBLES 

ESTUDIO DE LA OFERTA 
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Son los derivados 
de los cambios 
de las políticas 
gubernamentales 
y de cambios en 
las condiciones 
sociales que 
tengan impacto 
en la ejecución 
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Son los asociados 
a la operatividad 
del contrato, 
tales como: (i) La 
insuficiencia del 
Presupuesto 
oficial; (ii) Del 
plazo del 
contrato. 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes de 
cotización a diferentes contratistas del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y procediendo a 
su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  
 

V/UNIT V/TOTAL V/UNIT V/TOTAL

1

DISEÑO Y SUMINISTRO DE 1000 HOJAS TAMAÑO OFICIO EN

PAPEL DE 75 GRAMOS IMPRESAS A COLOR A DOS CARAS

PARA OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE, (INFORMACION DEL

ESTUDIANTE) Y SEGUIMIENTO DE CONVIVENCIA

ACADEMICA. (2000 IMPRESIONES)

UNIDAD 1000 600$                600.000$           700$                 700.000$         650.000$            

2

DISEÑO Y SUMINISTRO DE 1000 HOJAS TAMAÑO OFICIO EN

PAPEL DE 75 GRAMOS IMPRESAS A COLOR A DOS CARAS

PARA SEGUIMIENTO DE CONVIVENCIA ACADEMICO. (2000

IMPRESIONES)

UNIDAD 1000 600$                600.000$           700$                 700.000$         650.000$            

3

CARPETA EN PASTA DURA, MARCADA NOMBRE

INSTITUCION, IMPRESA EN COLOR DORADO.

DISEÑO Y ELABORACION DE DIPLOMA TAMAÑO OCTAVO DE

180 GRS, EN ASTROSILVER CON EL ESCUDO A COLOR Y

MARCADO.

DISEÑO Y ELABORACION DE 2 ACTAS DE GRADO TAMAÑO

CARTA IMPRESAS A COLOR EN OPALINA PIEL DE ANGEL.

(INCLUYE MEDALLA MEJOR BACHILLER, MEDALLA MEJOR

ICFES Y UNA MEDALLA PARA CADA BACHILLER, PARA 111

BACHILLERES)

KIT 111 33.000$           3.663.000$        35.000$            3.885.000$      3.774.000$         

4

DISEÑO Y ELABORACION DE 400 TARJETAS DE INGRESO A

LA CEREMONIA. (INCLUYE TARJETAS PEQUEÑAS DE

PARTICIPACION)

UNIDAD 400 1.300$             520.000$           1.350$              540.000$         530.000$            

5 SUMINISTRO DE 60 MEDALLAS DE EXALTACION MARCADAS UNIDAD 60 7.000$             420.000$           8.000$              480.000$         450.000$            

5.803.000$        6.305.000$      6.054.000$         TOTALES

PROM TOTALITEM DESCRIPCION U/M CANT
Cot. 1 MARBELY MEJIA Cot. 2 SANDRA BASTO

 
 

NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  
 
El criterio para seleccionar la oferta más favorable es el MENOR PRECIO, teniendo en cuenta el valor TOTAL 
de la Oferta. 
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