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ESTUDIO PREVIO PARA PROCESO
REGIMEN ESPECIAL N° RE-002-2024 INSTITUCION EDUCATIVA

FECHA DE ELABORACION MARZO 15 DE 2024

RESPONSABLE ORDENADOR DEL GASTO HERNAN SIGIFREDO RUBIO VIVAS

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA GENERAL ROBERTO LEYVA, dentro de las actividades y en aras del
cumplimiento de sus funciones misionales y la realizacién de labores académicas, requiere contratar una entidad
externa para suplir la necesidad de sistematizar los resultados académicos para 1000 estudiantes y asi presentar
informes periddicos mas informe final a los padres de familia sobre el rendimiento académico de los estudiantes,
teniendo en cuenta que el colegio no posee los recursos técnicos y humanos para realizar dicho proceso.

Con el fin de adelantar las labores descritas anteriormente y en el entendido que el éxito en el manejo y la
realizacion de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos
fisicos, suministros y herramientas necesarias para cada uno de los procesos, para lo cual se hace necesario
contratar la prestacion del servicio en la institucién de manera oportuna, eficiente, pero sobre todo acorde a sus
necesidades, a fin de no ver entorpecidas las actividades propias de la institucion, se hace necesaria la contratacion
de dichos servicios.

Que este servicio y los elementos se encuentran amparados en el plan de compras de la entidad y son necesarios
para su normal funcionamiento.

OBJETO

CONTRATAR LA SISTEMATIZACION DE INFORMES ACADEMICOS DURANTES LOS MESES DE ABRIL A
AGOSTO DE LA VIGENCIA 2024, RECOLECCION Y CARGUE DE INFORMACION, ADMINISTRACION DEL
SOFTWARE Y PLATAFORMA WEB, NECESARIO EN LA INSTITUCION.

LA MODALIDAD DE SELECCION INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Régimen Especial - De conformidad al Articulo 2.3.1.6.3.1.7. Régimen de Contratacion, del Decreto Unico
Reglamentario 1075 de 2015

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Tipo de Contrato: Prestacion de Servicios.

Imputacién Presupuestal:

IDENTIFICACION 0
PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR CDPN
-Servicios financieros y servicios conexos; servicios inmobiliarios;
2.1.2.02.02.007 y servicios de arrendamiento y leasing

-Arrendamiento de Bienes Muebles, Inmuebles e intangibles 003
2.1.2.02.02.007.02 | (Software)

Fuente: 1.3.3.6.04 - Recursos del Balance - SGP Gratuidad

$ 2.950.000,00
PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO $ 2.950.000,00
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Valor estimado del contrato: DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2.950.000) MCTE.
Forma de pago: Se realizaran Dos (02) pagos, el 50% del valor del contrato en el mes de Abril y el 50% restante
en el mes de Agosto, con la entrega de la factura, informe de actividades, planilla de pago de seguridad social e
informe del supervisor.

Plazo del contrato: Ciento sesenta (160) dias

Supervision:

MARCIA YINETH HERNANDEZ ARAGON
CC. 65.587.461

Dependencia: Auxiliar Administrativa

Nombre del supervisor:

REQUISITOS HABILITANTES

= Propuesta econémica.

= Presentar poliza de seriedad de la oferta.

= Sies empresa Hoja de vida DAFP, del Departamento Administrativo de la Funcién Publica debidamente
diligenciada, formato unico persona juridica.

= Hoja de vida persona Natural con firma representante legal.

= (Copia de Cédula de Ciudadania si el proponente es persona Natural, si es persona Juridica copia de la
cedula del representante legal.

= Fotocopia de Libreta Militar (Masculino menor de 50 afios), si es persona Natural, si es persona Juridica el
del representante legal.

= Camara de comercio - emitida dentro de los treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de presentacién
de la propuesta, como (PERSONA NATURAL O PERSONA JURIDICA).

= Rut - documento generado en el afio 2024

= Antecedentes si es persona natural contraloria, procuraduria, policia, medidas correctivas y si es
empresas antecedentes del representante legal y de la empresa del mes en curso (CINCO DIAS
MAXIMO) anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta.

= Certificado de consulta inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios, ley 1918 de
2018 - Policia nacional - vigente no mayor a 5 dias anteriores a la fecha de presentacién de la propuesta.

= Salud y pension si es persona natural que sea la planilla de pago, NO certificado.

= Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales suscrita por el Revisor Fiscal (si
esta obligado a tenerlo) o por el Representante Legal, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias. (Sila
certificacién es suscrita por el Revisor Fiscal debe allegarse: Fotocopia de la Cédula de Ciudadania,
Tarjeta Profesional y Certificado Junta de Contadores), cuando se trate de persona juridicas, si es con
persona natural documentos mediante los cuales se acredite que el posible contratista se encuentra
afiliado al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensién y ARL) en calidad de cotizante. No se aceptan
afiliaciones a SISBEN, ni en calidad de beneficiarios.

= Carta Juramentada de inhabilidades.

= Acreditar experiencia presentado minimo dos contratos, certificaciones y/o acta de liquidacion de contratos
ejecutados, con objeto similar al de la presente convocatoria publica.
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= Diligenciar los Anexos de la Invitacidn publica (no aplicar el encabezado y el pie de pagina de la Institucion
Educativa).
= Certificacion Bancaria.

CAPACIDAD JURIDICA: Los oferentes deben acreditar este requisito asi:

CAMARA DE COMERCIO.

= Certificado de Existencia y Representacion Legal (Persona juridica)
= Registro Mercantil (Persona natural)

El cual debe haber sido emitido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta. Cumpliendo con los siguientes codigos de la actividad econdmica, asi:

» 6311 actividades de servicios relacionadas con el procesamiento de datos, alojamiento (hosting) y
actividades relacionadas.
» 1811 actividades de impresion o el cddigo 1812 Actividades de servicios relacionados con la impresion.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ACTUALIZADO.

Se debera anexar el Registro Unico Tributario — RUT, actualizado, expedido por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales DIAN, que la actividad sea acorde al objeto del presente contrato. Teniendo en cuenta que el
RUT debe de cumplir con los codigos de la actividad econdmica especificados asi mismo en la cdmara de
comercio.

» 6311 actividades de servicios relacionadas con el procesamiento de datos, alojamiento (hosting) y
actividades relacionadas.
» 1811 actividades de impresion o el codigo 1812 Actividades de servicios relacionados con la impresion.

ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

Certificado del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, de acuerdo con las obligaciones que por este concepto deba cumplir.
Dicha acreditacion sera expedida por el representante legal o revisor fiscal respectivo segun corresponda.

ANTECEDENTES FISCALES.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, no mayor a cinco (5) dias
previos a la presentacion de la propuesta.

ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién, no mayor a cinco (5)
dias previos a la presentacion de la propuesta
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LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

e Menor Precio

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Obligaciones a cargo del contratista:
En la ejecucion del acto contractual el contratista se compromete a cumplir las siguientes obligaciones:

1. Presentar la poliza de cumplimiento en un lapso no mayor a un dia, siguiente a la firma del contrato.

2. Cancelar el valor de las estampillas departamentales correspondientes al tipo de contrato a celebrar.

3. Entregar la propuesta Original impresa a la Institucion Educativa.

4. Cumplir con el objeto del presente contrato.

5. Prestar el servicio en las sedes de la Institucion Educativa.

6. Expedir la factura y demas documentos necesarios para el respectivo pago.

7. Firmar el acta de inicio de comun acuerdo, a mas tardar dentro de los cinco (5) dias calendario, siguientes a la
fecha de perfeccionamiento del presente contrato.

8. Garantizar que el servicio entregado cumpla con las normas técnicas de calidad necesarias para el buen uso y
consumo de los mismos.

9. Firmar el acta de entrega de los bienes contratados de comin acuerdo con el supervisor.

10. Las demés que surjan de la naturaleza del contrato.

Obligaciones a cargo de la Institucion Educativa:

1. Poner a disposicion del CONTRATISTA el lugar para la prestacion del servicio.

2. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales y de
PAC previstas para el efecto.

3. Poner a disposicién del CONTRATISTA la informacién requerida para el funcionamiento del hosting,
dominio, pagina web y administracion de los informes académicos.
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LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

De conformidad con el Decreto 1075 de 2015, en su Articulo 2.3.1.6.3.13, que establece el Régimen de
contratacion para las Instituciones Educativas como especial, segln los procedimientos que establece el Consejo
Directivo de la Institucion, EI manual que reglamenta el proceso contractual Institucional en su Articulo 11 Garantias
acoge el “Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de
seleccion de minima cuantia...” del Decreto 1082 de 2015.

Dada la Discrecionalidad de Ley, la I.E. y dando cumplimiento a la circular 108 de mayo 28 de 2020 emitida por la
secretaria de educacién del Tolima, la I. E. estima que son necesarias las garantias para este proceso asi:

AMPARO VIGENCIA MONTO A CUBRIR
DESDE LA PRESENTACION DE LA 10% DEL VALOR DE LA
SERIEDAD DE LA OFERTA | OFERTA'Y HASTA LA APROBACION DE OFERTA

LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
CUMPLIMIENTO DEL PLAZO DEL CONTRATO Y 6 MESES MAS | 10% DEL VALOR DEL
CONTRATO CONTRATO

CONVOCATORIA DE LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

La Instituciéon Educativa INFORMA'Y CONVOCA en cumplimiento al articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de
2003, y de conformidad al articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, a todas las Veedurias Ciudadanas
Legalmente constituidas, asociaciones y/o organizaciones, para que ejerzan el control social en las etapas pre-
contractual, de ejecucion contractual y post-contractual, del presente proceso.

RESPONSABLES

HERNAN SIGIFREDO RUBIO VIVAS
Rector — Ordenador del Gasto




