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Saldaña, Tolima Marzo 15 de 2024 
 
 
Señora  
MARCIA YINETH HERNÁNDEZ ARAGÓN 
Auxiliar Administrativa  
CC. 65.587.461 
  
 
Asunto: DESIGNACIÓN DE SUPERVISOR - CONVOCATORIA PÚBLICA Nº RE-004-2024 
 
 
Por medio de la presente me dirijo a usted, para comunicarle, que ha sido designada como 
supervisora del proceso de la convocatoria pública Nº RE-004-2024, de la cual se celebrará un 
contrato de Compraventa, a fin de que proceda a supervisar la correcta entrega y procedimiento 
del servicio solicitado por la Institución, correspondiente a la compra de elementos de aseo y 
artículos de papelería, que tiene como fecha tentativa de firma del contrato el día 22 de Marzo del 
2024. 
 
En este sentido, se le está designando la supervisión al objeto en referencia, por el cual se 
efectuará la compra de elementos de aseo y artículos de papelería para el personal docente, 
administrativo y directivo de la Institución Educativa Técnica General Roberto Leyva del municipio 
de Saldaña Tolima, contando con los elementos necesarios para el desarrollo de las actividades 
educativas, supliendo las necesidades básicas de la institución; según convocatoria publicada el 
08 de Mayo del 2024. 
 
Por lo anterior se solicita, hacer la coordinación pertinente, con el responsable del contrato una 
vez se firme, para la supervisión respectiva. 
 
Cordialmente 
 

ORIGINAL FIRMADO 
 

 
HERNAN SIGIFREDO RUBIO VIVAS 

Rector - Ordenador del Gasto 
CC. 14.239.246 

        


